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1. Dasar hukum 1) Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun

2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2) Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun

2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3) Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19

Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan;

4) Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 13

Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan

Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar

Nasional Pendidikan;

5) Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun
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2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan

Pengelolaan Perguruan Tinggi;

6) Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 2 Tahun

2018 tentang Standar Pelayanan Minimal;

7) Keputusan Rektor Undiksha Nomor: 1652/UN48/DL/2017

tentang Buku Pedoman Studi Undiksha tahun 2017.

2. Tujuan Prosedur Tujuan disusunnya Prosedur Operasional Standar Perkuliahan

untuk dijadikan pedoman memberikan pedoman bagi dosen,

staf dan mahasiswa dalam proses perkuliahan.

3. Ruang Lingkup Pihak yang terlibat adalah dosen, staf dan mahasiswa di

Fakultas Bahasa dan Seni.

4. Definisi Istilah 1) Perkuliahan adalah proses belajar mengajar yang

dilaksanakan secara tatap muka di ruang kelas,

laboratorium, secara daring (e-learning) di lapangan,

industri atau tempat lain yang setara berdasarkan jumlah

Satuan Kredit Semester (SKS).

2) Standar Operasional Prosedur Perkuliah adalah pedoman

yang berisi tahapan-tahapan kegiatan yang dilakukan

mahasiswa pada proses perkuliahan di Fakultas Bahasa

dan Seni.
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5. Prosedur 1) Prosedur Persiapan Perkuliahan:

a)Ketua Prodi membuat jadwal perkuliahan paling

lambat 1 bulan sebelum kuliah perdana berlangsung

berdasarkan kalender akademik.

b)Jadwal kuliah ditanda tangani oleh Ketua Prodi dan

Ketua Jurusan.

c)Jadwal kuliah diserahkan ke Subag Akademik Fakultas

Bahasa dan Seni paling lambat 3 pekan sebelum kuliah

perdana berlangsung berdasarkan kalender akademik.

d)Jadwal perkuliahan ditetapkan melalui SK Dekan

Fakultas Bahasa dan Seni.

e)Penyampaian jadwal perkuliahan ke dosen

dilaksanakan paling lambat 2 pekan sebelum kuliah

perdana berlangsung berdasarkan kalender akademik.

f) Tim teaching wajib melakukan koordinasi pelaksanaan

perkuliahan dan melengkapi seluruh perangkat

pembelajaran sebelum perkuliahan dilaksanakan.

g)Tim teaching wajib mengembangkan RPS secara

besama-sama berdasarkan Kelompok Kerja Dosen

(KKD) mengikuti perkembangan ilmu pengetahuan dan

teknologi atau berdasarkan kebutuhan pembelajaran.

h)RPS sedikitnya memuat:

(1) Nama program studi, nama dank ode mata kuliah,

semester, sks, nama dosen pengampuh;

(2) Capaian pembelajaran lulusan yang dibebankan

pada mata kuliah;

(3) Kemampuan akhir yang direncanakan pada tiap
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tahap pembelajaran untuk memenuhi capaian

pembelajaran lulusan;

(4) Bahan kajian yang terkait dengan kemampuan yang

akan dicapai;

(5) Model atau metode pembelajaran;

(6) Waktu yang disediakan untuk memcapai

kemampuan pada tiap tahap pembelajaran;

(7) Pengalaman belajar mahasiswa yang diwujudkan

dalam deskripsi tugas yang harus dikerjakan oleh

mahasiswa selama satu semester;

(8) Kriteria, indicator, dan bobot penilaian; dan

(9) Daftar referensi yang digunakan.

i) Satu mata kuliah hanya terdiri dari satu RPS.

j) Perkuliahan wajib mengikuti RPS.

k)Rencana Pembelajaran Semester (RPS) wajib

diserahkan ke Jurusan paling lambat 1 pekan sebelum

kuliah perdana berlangsung berdasarkan kalender

akademik.

2) Operator Prodi mengupload jadwal perkuliahan di

http://sso.undiksha.ac.id paling lambat 1 pekan sebelum

kuliah perdana berlangsung berdasarkan kalender

akademik. Selain diupload melalui SIA, jadwal juga wajib

ditempat di Papan Pengumuman.

3) Dosen tidak dapat memindahkan jadwal perkuliahan tanpa

persetujuan Ketua Jurusan/Ketua Prodi.

4) Prosedur Pelaksanaan Perkuliahan:

a) Perkuliahan dilaksanakan minimal 16 kali pertemuan.

b) Perkuliahan dilaksanakan berdasarkan prinsip Satuan

Kredit Semester (SKS).

http://sso.undiksha.ac.id/
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1 SKS = 50 menit kegiatan perkuliahan tatap muka,

60 menit kegiatan terstruktur, 60 menit kegiatan

mandiri

1 SKS = 100 menit kegiatan tatap muka dalam bentuk

reSAonse/tutorial/seminar, 60 menit kegiatan mandiri

1 SKS = 160 menit kegiatan di

laboratorium/studio/bengkel

c) Tim teaching wajib melaksanakan perkuliahan perdana.

d) Tim teaching wajib menyampaikan kontrak

perkuliahan pada kuliah perdana.

e) Tim teaching wajib menyampaikan pokok-pokok

materi perkuliahan selama satu semester.

f) Tim teaching membuat kesepakatan pelaksanaan

perkuliahan selama satu semester.

g) Jika salah satu dosen berhalangan hadir, wajib

menyampaikan kepada tim teaching paling lambat

sehari sebelum perkuliahan berlangsung.

h) Pelaksanaan perkuliahan memenuhi prinsip-prinsip

berikut:

(1) Prinsip penguatan;

(2) Prinsip perilaku;

(3) Prinsip manfaat;

(4) Prinsip transfer;

(5) Prinsip kompleks, dan;

(6) Prinsip konsenterasi.

i) Dosen melaksanakan pembelajaran dengan paradigm

berikut:

(1) Pembelajaran diarahkan untuk mendorong

mahasiswa mencari tahu berbagai sumber

observasi, bukan diberi tahu;

(2) Pembelajaran diarahkan untuk mampu merumuskan
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masalah (menanya), bukan hanya menyelesaikan

masalah (menjawab);

(3) Pembelajaran diarahkan untuk melatih berpikir

analitis (pengambilan keputusan) bukan berpikir

mekanistis (rutin);

(4) Pembelajaran menekankan pentingyna bekerjasama

dan kolaborasi dalam menyelesaikan masalah.

j) Dalam pembelajaran dosen wajib menggunakan

perangkat teknik informasi dan komunikasi

k) Selain perkuliahan tatap muka, dosen dapat

melaksanakan perkuliahan secara daring (dalam

jaringan).

5) Dosen wajib mengelolah pembelajaran online melalui

Learning Management System (LMS) melalui laman

http://sso.undiksha.ac.id

a) Dalam perkuliahan tatap muka/daring dosen wajib

mengecek kehadiran mahasiswa pada daftar hadir.

b) Dosen wajib mengisi resume perkuliahan setiap

pertemuan.

c) Dosen wajib memeriksa dan mengembalikan tugas

mahasiswa.

d) Ujian Tengah Semester (UTS) dilaksanakan pada

pertemuan kedelapan.

6) Prosedur Evaluasi Perkuliahan

a) Dosen wajib melaksanakan evaluasi pembelajaran

berdasarkan prinsip:

(1) Komprehensif

(2) Kontiniutas

(3) Reabilitas

http://sso.undiksha.ac.id/
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(4) Objektivitas

(5) Praktikalitas

(6) Validitas

(7) Keadilan

b) Dosen wajib mendokumentasikan semua proses

evaluasi.

c) Dosen wajib mengevaluasi tiga rana hasil belajar,

yaitu:

(1) Sikap

(2) Pengetahuan

(3) Keterampilan

d) Nilai akhir yang ditetapkan dalam Daftar Penetapan

Nilai Akhir (DPNA) merupakan akumulasi penilaian

terhadap:

(1) Kehadiran

(2) Tugas

(3) Partisipasi aktif dalam kelas

(4) Ujian Tengah Semester (UTS)

(5) Ujian Akhir Semester (UAS)

e) Setiap dosen wajib menyampaikan kriteria penilaian

pada kuliah perdana.

f) Kriteria penilaian menjadi salah satu bagian yang

dimuat dalam kontrak perkuliahan.

g) Penetapan nilai akhir dilakukan oleh seluruh dosen,

tim teaching.
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6. Pejabat yang

bertanggung

jawab

1) Ketua Jurusan

2) Sekertaris Jurusan

3) Ketua Program Studi

7. Dokumen

pendukung

1) Standar Penjaminan Mutu Internal Undiksha;

2) Pedoman Studi Universitas Pendidikan Ganesha;

3) Dokumen Statuta Undiksha Tahun 2006;
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8. Bagan Alir
POS PERSIAPAN PERKULIAHAN

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Kasubag
Akademik

FBS

Ketua
Jurusan

Ketua
Prodi

Tim
Teaching

Operator kelengkapan Waktu Output Ket.

1. a. Ketua Prodi
membuat jadwal
perkuliahan paling
lambat 1 bulan sebelum
kuliah perdana
berlangsung
berdasarkan kalender
akademik.

1 bulan

2. b. Jadwal kuliah
ditanda tangani oleh
Ketua Prodi dan Ketua
Jurusan.

3. c. Jadwal kuliah
diserahkan ke Subag
Akademik Fakultas
Bahasa dan Seni paling
lambat 3 pekan sebelum
kuliah perdana
berlangsung
berdasarkan kalender

3
Minggu
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akademik.
4. d. Jadwal perkuliahan

ditetapkan melalui SK
Dekan Fakultas Bahasa
dan Seni.

5. e. Penyampaian jadwal
perkuliahan ke dosen
dilaksanakan paling
lambat 2 pekan sebelum
kuliah perdana
berlangsung
berdasarkan kalender
akademik.

2
Minggu

6. f. Tim teaching wajib
melakukan koordinasi
pelaksanaan
perkuliahan dan
melengkapi seluruh
perangkat pembelajaran
sebelum perkuliahan
dilaksanakan.

7. g. Tim teaching wajib
mengembangkan RPS
secara besama-sama
berdasarkan Kelompok
Kerja Dosen (KKD)
mengikuti
perkembangan ilmu
pengetahuan dan
teknologi atau
berdasarkan kebutuhan
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pembelajaran.

h. RPS sedikitnya
memuat:
1) Nama program studi,
nama dank ode mata
kuliah, semester, sks,
nama
dosen pengampuh;
2) Capaian
pembelajaran lulusan
yang dibebankan pada
mata kuliah;
3) Kemampuan akhir
yang direncanakan pada
tiap tahap pembelajaran
untuk memenuhi
capaian pembelajaran
lulusan;
4) Bahan kajian yang
terkait dengan
kemampuan yang akan
dicapai;
5) Model atau metode
pembelajaran;
6) Waktu yang
disediakan untuk
memcapai kemampuan
pada tiap tahap
pembelajaran;
7) Pengalaman belajar
mahasiswa yang
diwujudkan dalam
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deskripsi tugas
yang harus dikerjakan
oleh mahasiswa selama
satu semester;
8). Kriteria, indicator,
dan bobot penilaian;
dan
9). Daftar referensi
yang digunakan.

i. Satu mata kuliah
hanya terdiri dari satu
RPS.
j. Perkuliahan wajib
mengikuti RPS.

8. k. Rencana
Pembelajaran Semester
(RPS) wajib diserahkan
ke Jurusan paling
lambat 1 pekan sebelum
kuliah perdana
berlangsung
berdasarkan kalender
akademik.

1
Minggu

9. l. Operator Prodi
mengupload jadwal
perkuliahan di
http://sso.undiksha.ac.id

10. m. Dosen tidak dapat
memindahkan jadwal
perkuliahan tanpa
persetujuan Ketua
Jurusan/Ketua Prodi.

http://sso.undiksha.ac.id/
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POS PELAKSANAAN PERKULIAHAN
No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku

Tim Teaching Dosen kelengkapan Waktu Output Ket.

a. Perkuliahan dilaksanakan
minimal 16 kali pertemuan.

1
semester

b. Perkuliahan dilaksanakan
berdasarkan prinsip Satuan
Kredit Semester (SKS).

1 SKS = 50 menit kegiatan
perkuliahan tatap muka,
60 menit kegiatan
terstruktur, 60 menit
kegiatan mandiri

1 SKS = 100 menit kegiatan
tatap muka dalam bentuk
reSAonse/tutorial/seminar,
60 menit kegiatan mandiri
1 SKS = 160 menit kegiatan
di
laboratorium/studio/bengkel
c. Tim teaching wajib
melaksanakan perkuliahan
perdana.
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d. Tim teaching wajib
menyampaikan kontrak
perkuliahan pada kuliah
perdana.
e. Tim teaching wajib
menyampaikan pokok-
pokok materi perkuliahan
selama satu semester.
f. Tim teaching membuat
kesepakatan pelaksanaan
perkuliahan selama satu
semester.
g. Jika salah satu dosen
berhalangan hadir, wajib
menyampaikan kepada tim
teaching paling lambat
sehari sebelum perkuliahan
berlangsung.

h. Pelaksanaan perkuliahan
memenuhi prinsip-prinsip
berikut:
1) Prinsip penguatan;
2) Prinsip perilaku;
3) Prinsip manfaat;
4) Prinsip transfer;
5) Prinsip kompleks, dan;
6) Prinsip konsenterasi.

i. Dosen melaksanakan
pembelajaran dengan
paradigm berikut:
1) Pembelajaran diarahkan
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untuk mendorong
mahasiswa mencari tahu
berbagai sumber observasi,
bukan diberi tahu;
2) Pembelajaran diarahkan
untuk mampu merumuskan
masalah
(menanya), bukan hanya
menyelesaikan masalah
(menjawab);
3) Pembelajaran diarahkan
untuk melatih berpikir
analitis (pengambilan
keputusan) bukan berpikir
mekanistis (rutin);
4) Pembelajaran
menekankan pentingyna
bekerjasama dan kolaborasi
dalam menyelesaikan
masalah.

j. Dalam pembelajaran
dosen wajib menggunakan
perangkat teknik informasi
dan komunikasi.
k. Selain perkuliahan tatap
muka, dosen dapat
melaksanakan perkuliahan
secara daring (dalam
jaringan).
l. Dosen wajib mengelolah
pembelajaran online
melalui Learning
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Management System
(LMS) melalui laman
http://sso.undiksha.ac.id

m. Dalam perkuliahan tatap
muka/daring dosen wajib
mengecek kehadiran
mahasiswa pada daftar
hadir.
n. Dosen wajib mengisi
resume perkuliahan setiap
pertemuan.
o. Dosen wajib memeriksa
dan mengembalikan tugas
mahasiswa.
p. Ujian Tengah Semester
(UTS) dilaksanakan pada
pertemuan kedelapan.

http://sso.undiksha.ac.id/
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POS EVALUASI PERKULIAHAN

Pelakasana Mutu Buku

No Kegiatan Dosen Kelengkapan Waktu Output Ket.

a. Dosen wajib melaksanakan evaluasi pembelajaran
berdasarkan prinsip:
1) Komprehensif
2) Kontiniutas
3) Reabilitas
4) Objektivitas
5) Praktikalitas
6) Validitas
7) Keadilan
b. Dosen wajib mendokumentasikan semua proses
evaluasi.
c. Dosen wajib mengevaluasi tiga ranah hasil belajar,
yaitu:
1) Sikap
2) Pengetahuan
3) Keterampilan
d. Nilai akhir yang ditetapkan dalam Daftar Penetapan
Nilai Akhir (DPNA) merupakan akumulasi penilaian
terhadap:
1) Kehadiran
2) Tugas
3) Partisipasi aktif dalam kelas
4) Ujian Tengah Semester (UTS)
5) Ujian Akhir Semester (UAS)
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e. Setiap dosen wajib menyampaikan kriteria penilaian
pada kuliah perdana.

f. Kriteria penilaian menjadi salah satu bagian yang
dimuat dalam kontrak perkuliahan.

g. Penetapan nilai akhir dilakukan oleh seluruh dosen,
tim teaching.


